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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No. 1262 DEL DÍA 01 DEL MES DE DICIEMBRE DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S) Elaborar acta de cierre 2022 para las fichas 2511414_2515042 de la institución educativa Ciudadela Cuba del técnico en Comercio 
Internacional programa de articulación con la educación programa de articulación con la educación media con el estado actual del 
seguimiento a la etapa productiva. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ EMPRESA CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 
1 

CESAR AUGUSTO 
TORRES ARIAS 

18522735    Sena/Comercio y 
Servicios/Instructor 
Jefe de la Ficha  

ceatorresa@se
na.edu.co 

3192362673 No aplica 

 

2 DIANA MARCELA 
CACANTE RAMIREZ 

42133041  X  Sena/Comercio y 
Servicios/Programa 
de Articulación 

dmcacante@s
ena.edu.co 

3128716148 No aplica  
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ACTA No. 1262 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Desarrollo curricular - Elaborar acta de cierre 
2022 para las fichas 2511414_2515042 de la institución educativa Ciudadela Cuba del técnico 
en Comercio Internacional programa de articulación con la educación media con el estado 
actual del seguimiento a la etapa productiva. 

CIUDAD Y FECHA:  
Pereira, 01 de diciembre de 2022 
 

HORA INICIO:  
10:00 am 

HORA FIN: 
12:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Biblioteca Centro de Comercio y Servicios. 

REGIONAL RISARALDA / CENTRO DE 
COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Estado actual seguimiento etapa productiva para las fichas 2511414_2515042 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Presentar Acta de Cierre 2022 Estado actual seguimiento etapa productiva para las fichas 
2511414_2515042 IE Ciudadela Cuba, cuyos aprendices están finalizando grado decimo 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La etapa productiva está formada por 864 horas en las cuales los aprendices a través de una 
opción establecida desarrollan la etapa práctica de la formación que está realizando. Se definen 
unos pasos para que el proceso se realice con base en lo estipulado en el Manual de 
Articulación, a continuación, se evidencia el estado actual de las fichas en cuestión: 
 
2511414_2515042 Institución Educativa Ciudadela Cuba: Estas fichas fueron recibidas el 17 
de octubre después que estaban asignadas a la instructora Daniela Grisales y posteriormente 
por la instructora Raquel Sofia. A partir de la fecha se retomó formación etapa lectiva. La etapa 
productiva a cargo del instructor Alberto Giraldo. En el mes de noviembre se realizó 
sensibilización de la importancia y la forma de desarrollar la etapa práctica con los aprendices 
del convenio con la Empresa ATENTO ya que se inicia con ellos las labores de apoyo en el 
colegio. 
 
No hubo plan de trabajo ni se realizaron las primeras seis bitácoras correspondientes al décimo 
grado en el año 2022. A la fecha no hay formatos 023 ni 165 para el inicio de etapa productiva.  
 

 
EN FEBRERO DE 2023, se debe realizar de forma URGENTE los formatos 023 y 165, Concertar 
con el docente de emprendimiento las bitácoras de la 7 a la 12 y con el apoyo del instructor de 
etapa lectiva las bitácoras de la 1 a la 6. 
 
 
 
 

CONCLUSIONES 

 

• Se deja asentado el estado actual y las evidencias de las fichas mencionadas frente al 
seguimiento de la etapa práctica. 
 

 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entrega del acta de cierre a la Líder de Articulación. Cesar Augusto 
Torres Arias - 

Instructor 
Programa de 
Articulación  

 
noviembre / 

diciembre 2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


